
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
 
dotyczące usługi polegającej na realizacji zadania „Zakup wraz z montażem urządzeń 
klimatyzacji do budynku Urzędu Gminy Laszki” 
 zgodnie z procedurą P/7/1 – Zakup towarów, usług i robót budowlanych. 
 
 
 
I. Zamawiający: 
1. Pełna nazwa zamawiającego: 
 Gmina Laszki 
2. Adres: 
37-543  Laszki  36 
3. REGON: 650900460 
4. Internet: http: www.laszki.pl e-mail: sekretarz@laszki.eu 
5. Numer telefonu: 016 6285027, faks: 016 6285023 
 
II. Pracownicy zamawiającego uprawnieni do bezpośredniego kontaktowania się 
    z wykonawcami: 
-  Numer pokoju (w siedzibie zamawiającego): 7 
-  Imię i nazwisko: Andrzej Piekuś  
-  Stanowisko służbowe: Sekretarz Gminy 
-  Numer telefonu: 016 6285046 wew. 107 
-  e-mail : sekretarz@laszki.eu  
-  Godziny, w których udzielane są informacje dotyczące zapytania: 8:00 – 15:00 
 
III. Przedmiot zamówienia: 
Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Klimatyzatory: 
1) układ I: (pom. 15 i 16) klimatyzatory ścienne o mocy min. 2,5 kW sztuk 2,  (pom. 14) 

o mocy min. 2, kW  sztuk 1 + pompka skroplin, - agregat o mocy min. 7 Kw, 
2) układ II: (pom. 9, 10, 12, 13) klimatyzatory ścienne o mocy min. 2,5 kW sztuk 4, 

(pom. 11) o mocy min. 3,5 kW  sztuk 1, - agregat o mocy min. 12,3 Kw, 
3) układ III: (pom. 5, 6, 7 8) klimatyzatory ścienne o mocy min. 2,5 kW sztuk 4,  - 

agregat o mocy min. 8,2Kw, 
2. Grzałka w tace ociekowej jednostki zewnętrznej 
3. Montaż – wykonywany w godzinach pracy urzędu (wykonanie instalacji chłodniczej oraz 

instalacji odprowadzającej skroplenia). 
4. Wykonanie instalacji elektrycznej umożliwiającej podłączenia urządzenia do instalacji 

elektrycznej w rozdzielni. 
5. Wykonanie próby szczelności i uruchomienie całej instalacji. 
6. Karta gwarancyjna  60 m-cy. 
7. Serwis gwarancyjny – bezpłatne przeglądy przez okres gwarancji – min. 1 przegląd 

rocznie. 
8. Instrukcja obsługi. 
9. Szkolenie personelu. 

 
 



 
IV. Opis sposobu przygotowania oferty 
Oferent powinien stworzyć  ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania. 
 
 
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków 
1. W zapytaniu ofertowym może wziąć udział wykonawca, który spełnia następujące warunki: 
1) posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych przedmiotem 
postępowania,  
2) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,  
3) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,  
4) nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, 
2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie 
złożonego oświadczenia stanowiącego załącznik Nr 2 do niniejszego zaproszenia 
 
VI. Termin realizacji zamówienia: 
Termin realizacji zamówienia:  do 15 lipca  2026 r. 
 
 
 
VII. Opis kryteriów wyboru oferty oraz sposobu dokonywania oceny ofert 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującym 
kryterium: cena brutto - 100 %. 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
 
 
Sposób obliczania: 
1%=1pkt 
- cena (100%) 
Liczba punktów = (Cn/Cb) x 100% 
gdzie: 
Cn- najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych, 
Cb – cena oferty badanej, 
100% - procentowe znaczenie kryterium. 
Obliczenia dokonywane będą do dwóch miejsc po przecinku 
 
 
VIII. Informacje o terminie, miejscu składania i otwarcia ofert oraz trybie otwarcia 
i oceny ofert: 
1. Terminy i miejsce składania ofert: 
Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego, tj. w Urzędzie  Gminy Laszki , 37-543 Laszki 
36, w sekretariacie z dopiskiem na kopercie jakiego postępowania dotyczy i z uwagą „nie 
otwierać do dnia 26.06.2026 godz. 12:00.”. Termin składania ofert upływa dnia 26.06.2026 r. do 
godz. 10.00. Oferty złożone po terminie lub niewłaściwie oznaczone mogą być zwrócone 
wykonawcom bez otwierania. 
 



 
2. Ocena ofert. 
W toku dokonywania badania oferty i oceny ofert zamawiający może żądać udzielenia przez 
wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Dopuszcza się 
poprawianie w treści oferty i załącznikach do niej wyłącznie oczywistych omyłek pisarskich                 
i omyłek rachunkowych. Omyłki rachunkowe zostaną poprawione zgodnie z zasadami 
wynikającymi z art. 87 ust. 2 ustawy. 
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, 
którzy złożyli oferty, o: 
- wyborze najkorzystniejszej oferty podając firmę i adres wykonawcy, którego ofertę 
wybrano a także nazwy i adresy Wykonawców , którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem 
oceny i porównania złożonych ofert; 
- wykonawcach, których oferty zostały odrzucone i wykonawcach, którzy zostali wykluczeni                
z postępowania o udzielenie zamówienia. 
lub 
- unieważnieniu postępowania, bądź odstąpieniu od wyboru oferentów i przyczynach takiego 
rozstrzygnięcia. 
 
 
IX. Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający może, do dnia poprzedzającego dzień składania ofert, zmienić treść 
niniejszego zaproszenia lub wzór oferty i załączników, wyznaczając w zależności od 
charakteru zmian, nowy termin składania ofert lub jedynie zamieścić osobną informację 
o zmianach na stronie BIP Urzędu Gminy Laszki. 

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie lub nie dokonać wyboru żadnego                        
z oferentów jeżeli zawarcie umowy nie leży w interesie publicznym.  

3. Korespondencja z Oferentami w tym wezwania do przedstawienia dokumentów mogą być 
kierowane za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w treści oferty.            
W razie wątpliwości korespondencję uznaje się za doręczoną następnego dnia po dniu jej 
nadania. 

4. Wszelkie zapytania i wątpliwości dotyczące przedmiotu zamówienia i kryteriów wyboru 
można zgłaszać na adres e-mail wskazany w pkt I powyżej, przy czym nie zgłoszenie ich 
do dnia składania ofert jest równoznaczne z zaakceptowaniem warunków 
Zamawiającego. 

 
X. Załączniki: 
1. Załącznik Nr 1 Oferta; 
2. Załącznik Nr 2 Oświadczenie. 
 
 
Laszki, dn. 19.06.2026r. 

 
ZATWIERDZAM 

Stanisław Gonciarz 
Wójt Gminy Laszki 

 
 
 



 
 

Załącznik Nr 1 

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY 

1. Dane dotyczące wykonawcy 
 

Nazwa:    ........................................................................................... 

Siedziba:   ........................................................................................... 

Adres poczty elektronicznej:  ........................................................................................... 

Strona internetowa:  ........................................................................................... 

Numer telefonu:   ........................................................................................... 

Numer faksu:   ........................................................................................... 

Numer REGON:   ........................................................................................... 

Numer NIP:   ........................................................................................... 
 

2. Dane dotyczące zamawiającego 

Gmina Laszki 
Laszki 36 
37-543 Laszki  
 

3. Zobowiązania wykonawcy 

Nawiązując do zaproszenia do składania oferty na: 

„Zakup wraz z montażem urządzeń klimatyzacji  do budynku Urzędu Gminy Laszki’’. 
oferuję wykonanie zamówienia za cenę: 

Cena oferty: 

Cena netto ..................................................... zł  

(słownie:   .........................................................................................................................................)  

Podatek VAT ..................................................... zł 

Cena brutto   ..................................................... zł 

(słownie:   ..........................................................................................................................................)  

4. Oświadczam, że: 

Wykonam zamówienie w terminie do dnia: 15 lipca 2026 r. 
Termin płatności:  21  dni   
Okres gwarancji (wyrażony w liczbie miesięcy): 60 miesięcy. 
Okres związania ofertą: do dnia  ..................................................... 
5. Inne 

Osoba / osoby do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialne za wykonanie zobowiązań umowy (imię, nazwisko, tel.): 

 
.................................................................................................................................................................... 
 

 

............................................................. 



(data i czytelny podpis wykonawcy) 

.............................................................                                                                                                                                                                                               Załącznik Nr 2 

(pieczęć wykonawcy) 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

Wyrażam chęć uczestnictwa w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego 
organizowanym przez Gminę Laszki na:  

„Zakup wraz z montażem urządzeń klimatyzacji do budynku Urzędu Gminy Laszki” w terminie              

i pod warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym. 

 

1. Oświadczamy, że posiadamy uprawnienia niezbędne do wykonania prac lub czynności 

określonych w zaproszeniu. 

2. Oświadczamy, że posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny  

i techniczny, a także pracowników zdolnych do wykonania zamówienia. 

3. Oświadczamy, że znajdujemy się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze szczegółowymi warunkami postępowania zawartymi  

w zaproszeniu, i że przyjmujemy je bez zastrzeżeń; 

5. Oświadczamy, że zobowiązujemy się w razie wyboru naszej oferty do podpisania umowy  

w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie; 

6. Oświadczamy, że zdobyliśmy wszelkie informacje, które mogą być niezbędne i konieczne do 

przygotowania oferty oraz podpisania umowy; 

7. Deklarujemy, że wszystkie oświadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej „Ofercie” są 

kompletne, prawdziwe i dokładne w każdym szczególe; 

8. Oświadczamy, że na każde wezwanie Zamawiającego załączymy niezwłocznie odpowiednie 

dokumenty stwierdzające prawdziwość każdej z kwestii zawartych w oświadczeniu. Wszystkie 

informacje są zgodne z prawdą; 

 

W przypadku wyboru naszej oferty dostarczymy wymagane prawem dokumenty tj. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne 

zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 

działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż  6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

 

............................................................. 

(data i czytelny podpis 


